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ПОЛОЖЕНИЕ 
О ПОВЫШЕНИИ КВАЛИФИКАЦИИ СПЕЦИАЛИСТОВ 

ПО ИНДИВИДУАЛЬНЫМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ
1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о повышении квалификации специалистов (далее по тексту - Положение) определяет основные цели, задачи, регламент построения индивидуальной образовательной программы  и индивидуального образовательного маршрута повышения квалификации специалистов, устанавливает систему и формы аттестации слушателей, а так же порядок взаимодействия специалистов АО ИППК РО, осуществляющих тьюторское сопровождение, с обучающимися по индивидуальной образовательной программе.

1.2 Основные понятия, применяемые в Положении:

· Тьютор – специалист, который сопровождает процесс реализации индивидуальной образовательной программы и оказывает помощь в организации описания педагогического опыта;
· Тьюторант – специалист, повышающий квалификацию по индивидуальной образовательной программе;
· Тьюторское сопровождение – деятельность специалиста, направленная на:

 - выявление профессиональных достижений и затруднений работников образования;
- оказание помощи: в проектировании индивидуальной образовательной программы и индивидуального образовательного маршрута; в описании педагогического опыта;
- организацию рефлексии при реализации индивидуальной образовательной программы;
· Индивидуальная образовательная программа (далее - ИОП) – документ, объединяющий образовательные программы модулей, выбранные специалистом из модульного депозитария АО ИППК РО в логике обозначенного направления (проблемы) повышения квалификации, и  иные обучающие мероприятия (областного, районного уровня)  в период обозначенных сроков повышения квалификации;
· Индивидуальный образовательный маршрут (далее - ИОМ) – путь освоения индивидуальной образовательной программы;
· Модульный депозитарий (далее - МД) - электронный банк образовательных программ модулей повышения квалификации, доступ к которому возможен на сайте iop.arkh-edu.ru.
1.3. Повышение квалификации специалистов по ИОП вводится в АО ИППК РО с целью создания максимально удобных условий для реализации возможностей непрерывного, персонифицированного и актуального дополнительного профессионального образования через конструирование ИОП, выбора ИОМ с учетом своих профессиональных потребностей, проблем и приемлемых для себя сроков обучения.

1.4. Повышение квалификации по ИОП рекомендовано специалистам, имеющим опыт повышения квалификации по традиционной форме (курсы, семинары), и не противоречит сложившейся системе повышения квалификации в АО ИППК РО.

1.5. Повышение квалификации по ИОП является добровольной и альтернативной для специалистов.
1.6. Максимальное время для реализации ИОП – не более 2 лет.


2. Индивидуальная образовательная программа и индивидуальный образовательный маршрут
2.1. ИОП объединяет образовательные программы модулей, выбранные специалистом из модульного депозитария АО ИППК РО в логике обозначенного направления (проблемы) повышения квалификации, и  иные обучающие мероприятия (регионального и муниципального уровня)  в период обозначенных сроков повышения квалификации.
2.2. ИОП должна содержать инвариантный блок, утвержденный в АО ИППК РО, и вариативный блок, образовательные модули которого,  выбираются специалистом для решения сформулированных образовательных задач.
2.3. ИОП может включать проведение специалистом: мастер-класса, «круглого стола», открытого урока, выставки учебно-методических материалов, практических и семинарских занятий, семинара по обмену опытом, методических объединений и др., а так же участие в конференциях, форумах, конкурсах профессионального мастерства, ярмарках, фестивалях и др. Выбранные формы должны быть зафиксированы в ИОП с указанием количества часов и уровня мероприятия (регионального и муниципального). 
На участие в вышеперечисленных формах устанавливается следующий часовой эквивалент:
проведение открытых авторских методических мероприятий: засчитывается 4 часа за 1 час мероприятия.

выступление на открытых методических мероприятиях: засчитывается 3 часа за 1 час выступления.

присутствие на открытых методических мероприятиях: засчитывается 1 час за 1 час мероприятия. 
Совокупность часов по вышеперечисленным формам не должна превышать 30% от общего количества часов, предусмотренных ИОП.

2.4.  ИОМ включает название обучающих мероприятий, место, сроки и формы их проведения.
2.5. Обучение может осуществляться с применением дистанционных образовательных технологий.
2.6. Завершением обучения по ИОП  является итоговая аттестация слушателей по результатам освоения модулей, составляющих ИОП. 

3. Порядок осуществления ПК по ИОП
3.1. Обучение по ИОП в рамках накопительной системы ПК организуют и сопровождают преподаватели или методисты кафедр и центров АО ИППК РО, выполняющих тьюторские функции.
3.2. Организационно-методический отдел института постоянно пополняет модульный депозитарий:

- программами модулей, утвержденных ректором института;
- программами модулей, прошедших конкурсный отбор среди образовательных учреждений Архангельской области и Ненецкого автономного округа (в соответствии с положением о конкурсе).

3.3.  Основанием для зачисления на курсы повышения квалификации по ИОП в рамках накопительной системы является личное заявление слушателя (приложение 1).
3.4. На основании личного заявления специалиста издается приказ о его зачислении на повышение квалификации по ИОП в рамках накопительной системы и назначается тьютор из числа профессорско-преподавательского или методического состава института.

3.5. Специалист регистрируется и авторизуется на сайте «Обучение по ИОП» iop.arkh-edu.ru, проходит самодиагностику, выбирает проблемное поле, формулирует образовательные задачи. По ключевым словам выбирает модули из модульного депозитария АО ИППК РО и иные обучающие мероприятия, проектирует ИОП. (правила работы тьюторанта с сайтом «Обучение по ИОП», приложение 2.)
3.6. Тьютор помогает слушателю сформулировать образовательные задачи на период обучения, спроектировать ИОП и ИОМ (правила работы тьютора с сайтом «Обучение по ИОП», приложение 3).
3.7. В  ИОМ фиксируется перечень всех образовательных модулей и иных обучающих мероприятий, которые предстоит освоить слушателю, с указанием количества часов, а также сроков, форм и места их освоения (не более чем на два года). 

4. Порядок итоговой аттестации и выдачи документа
о повышении квалификации 

4.1. Формы аттестации слушателей по итогам реализации ИОП устанавливаются в соответствии с рекомендациями по итоговой государственной аттестации слушателей образовательных учреждений в системе дополнительного профессионального образования (приложение к письму Минобразования N 35-52-172ин/35-29 от 21 ноября 2000 года) и Положения об итоговой аттестации слушателей курсов повышения квалификации, обучающихся по программам дополнительного профессионального образования, действующего в АО ИППК РО (от 17.06.2010 №116/01-04)
4.2. Формы проведения итоговой аттестации слушателей определяются ИОП повышения квалификации.
4.3. Итоговая аттестация слушателей, обучающихся по ИОП может проводиться в следующих формах: индивидуальное собеседование; тестирование; контрольная работа; практическая работа; защита педагогического или управленческого проекта (программы, учебного занятия, мероприятия с учащимися, воспитанниками и их родителями и др.); реферат; педагогическое эссе; деловая игра; учебно-практическая конференция; решение ситуационных  задач; экзамен; зачёт; иное учебное задание, предполагающее самостоятельную индивидуальную и/или групповую деятельность слушателей и представление её результатов.
4.2. По результатам успешного освоения ИОП слушатель получает документы установленного образца. Выдача документа производится на основании приказа ректора АО ИППК РО.

5. Деятельность специалистов по реализации Положения
о повышении квалификации по ИОП 
5.1. Тьюторант:
- оформляет заявление на повышение квалификации по ИОП;

- регистрируется и авторизуется на сайте «Обучение по ИОП» iop.arkh-edu.ru;
- проходит самодиагностику;
- выбирает проблемное поле;

- формулирует образовательные задачи;
- по ключевым словам выбирает модули из модульного депозитария АО ИППК РО и иные обучающие мероприятия;
- конструирует ИОП на личной странице сайта iop.arkh-edu.ru;
- согласовывает ИОП с тьютором и совместно с тьютором разрабатывает ИОМ; 
- несет ответственность за выполнение ИОМ и предоставляет итоговые документы об освоении ИОП тьютору.


5.2. Тьютор:
- помогает специалистам анализировать, рефлексировать и конструировать свою деятельность с целью понимания ими своих достижений, осознания своих затруднений, формулировки задач на обучение по ИОП;

- оказывает помощь в проектировании ИОП и ИОМ, организует профессиональные пробы и стажировку на базе ОУ;

- оформляет ИОП в виде документа на бумажных носителях;
- проводит консультации со слушателями, выбравшими данную форму повышения квалификации;
- оценивает результаты обучения по ИОП и ее выполнение;
- корректирует деятельность обучающихся;
- контролирует прохождение промежуточной и итоговой аттестации слушателя по ИОП в рамках накопительной системы повышения квалификации.
6. Документы, необходимые для организации обучения по ИОП
6.1. Заявление (см. приложение 1 к Положению) работника образования. Подается на имя ректора. 
6.2. Приказ ректора института о зачислении на повышение квалификации по ИОП в рамках накопительной системы. Хранится в организационно-методическом отделе института.
6.3.Собственно программа (приложение 4).
6.4. Приказ ректора Института об окончании повышения квалификации по ИОП в рамках накопительной системы. 
Согласовано

Начальник информационно-юридического отдела                                 Д.Ю.Степанов
Приложение 1.
Ректору АО ИППК РО

Л.И. Уваровой

от ____________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить повышение квалификации по индивидуальной образовательной программе с «__» __________20___г. 

С Положением о повышении квалификации специалистов по индивидуальной образовательной программе ознакомлен(а).

Информация о себе:

Должность, место работы ________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

Стаж работы в должности ________________________________________ 

Квалификационная категория _____________________________________ 

Контактный телефон: ____________________________________________ 

Адрес электронной почты: ________________________________________ 

Домашний адрес: ________________________________________________ 

                               ________________________________________________ 
«__» ____________ 20___ г.                                  _________________ 
                                                                                                                подпись

СОГЛАСОВАНО:

Проректор по УМР

____________________

   /С.А. Горячкова/
Приложение 2.
Правила работы обучающегося (тьюторанта) с сайтом 

«Обучение по индивидуальным образовательным программам»

Обучающийся (тьюторант), решивший повышать квалификацию по индивидуальной образовательной программе (далее - ИОП), поступает следующим образом:

1. Заходит на сайт «Обучение по ИОП» (iop.arkh-edu.ru).

2. Регистрируется и/или авторизуется на сайте. На главной странице сайта для регистрации необходимо выбрать ссылку «Регистрация», а  для авторизации – ссылку «Войти»; ввести логин и пароль.

3. Оформляет заявление на повышение квалификации по ИОП, которое находится на главной странице.

4. Выбирает раздел «Диагностика» и проходит самодиагностику по выбранному направлению (направлениям). При необходимости обучающийся может посмотреть результаты диагностики.

5. Выбирает раздел «Обучение» и по результатам самодиагностики переходит к проблемному полю.

6. Из проблемного поля выбирает не более 7 позиций для обучения.

7. Для каждой выбранной проблемы формулирует задачу на повышение квалификации и подбирает к ней ключевые слова и фразы. При вводе слова система подбирает ключевые слова и фразы. Из списка предложений обучающемуся необходимо выбрать ключевые слова или фразы в соответствии с поставленной задачей. Выбор ключевого слова заканчивается нажатием кнопки «+». При нажатии кнопки «+» ключевые слова и фразы попадают в список поиска. Система позволяет выбирать не одно, а несколько слов. Ошибочно выбранные слова можно удалить из списка кнопкой «-».

8. Для поиска модулей из модульного депозитария нажимает кнопку «Поиск модулей». Система предлагает для выбора список модулей. Обучающийся по ИОП из предложенного списка модулей выбирает модули для составления ИОП. При выборе модуля необходимо обратить внимание на его тему, количество часов, место проведения, форму проведения и период проведения.

9. Выбранные модули формируются в ИОП. После сохранения ИОП, она может корректироваться и изменяться только совместно с тьютором.

10. При возникновении трудностей в повышении квалификации по ИОП, nтьюторант обращается к тьютору по электронной почте или другим удобным способом.

Приложение 3
Правила работы тьютора с сайтом

«Обучение по индивидуальным образовательным программам»

На главной странице сайта «Обучение по ИОП» (iop.arkh-edu.ru) находится кнопка «Тьюторское сопровождение». При назначении обучающемуся по ИОП тьютора, тьютор поступает следующим образом:

1. Регистрируется и/или авторизуется на сайте. На личной странице тьютора формируется список его тьюторантов с их регистрационными данными.

2. Выбрав тьюторанта, тьютор переходит на его индивидуальную образовательную программу. 

2.1  Помогает сформулировать задачи на обучение, вносит изменения в ИОП тьюторанта (дополняет или исключает выбранные модули, помогает выбрать удобные сроки и формы для обучения, тем самым формируя индивидуальный образовательный маршрут; дополняет ИОП ппроведением открытых авторских методических мероприятий, выступлением на открытых методических мероприятиях, присутствием на открытых методических мероприятиях и др.). 

2.2  Ставит отметку о прохождении индивидуального образовательного маршрута и выполнении ИОП.

Приложение 4
Индивидуальная образовательная программа повышения квалификации

	Согласовано

Руководитель ОУ

________________

/______________/

«__» ______ 20__г.
М.П.
	Согласовано

Зав. кафедрой

_______________

/______________/

«__» _____ 20__г.
	Утверждаю

Проректор по УМР

              ____________________ 

/С.А. Горячкова/

«__» __________ 20__г.


Информация о слушателе:
Ф.И.О слушателя ________________________________________________________________________________________________________________
Место работы:  ________________________________________________________________________________________________________________
Занимаемая должность: ___________________________________________________________________________________________

Задачи на повышение квалификации: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Повышение квалификации по направлению:_______________________________________________________________________
Сроки освоения ИОП: с «___»______20___ по «____»_______20___

	Наименование

программы модуля и

темы обучающих мероприятий

 (регионального и муниципального уровней)
	Количество часов
	Сроки реализации
	Место проведения
	Форма проведения
	Результат 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого часов
	
	
	
	
	


Отметка об итоговой аттестации:________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

Состав аттестационной комиссии: ________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

Документ об окончании курсов и дата выдачи ______________________________________________________________
Тьютор ПК по ИОП : ___________ /______________/

Подпись слушателя: _______________ /______________/
